
 

 

教师组卷操作说明 

 

    组卷前请确定已经录入完成试题，试题录入完成后，老师可以在试卷模块进行组卷，接下来讲解

如何具体操作： 

1.在试卷界面选择  试卷—》抽题组卷—》手动组卷（填写：课程名称、试卷名称、选择学年、学期

等相关信息） 

 

2.点击新增按钮，在弹出的界面，选择要出题的章节—》选择题型—》点击抽题按钮—》勾选要出卷

的试题—》勾选完成后点击添加按钮—》添加完试题后点击右上角的关闭按钮 

 
 

 



 

 

 

3.点击完上页的关闭就可以看见添加的试题的详情页面，可以进行设置题型分值、移除试题、试题预

览，试卷状态汇总、预览试卷最后保存试卷，到此完成组卷。 

 
4. 点击保存试卷，提示保存成功，组卷完成。 

OBE 手动组卷 

1. 在试卷界面选择  OBE—》手动组卷（填写：课程名称、试卷名称、选择学年、学期等相关信息） 

  

 

 

 



 

2. 点击新增按钮，在弹出的界面，选择要出题的适用年级—》选择课程目标—》点击抽题按钮—》勾

选要出卷的试题—》勾选完成后点击添加按钮—》添加完试题后点击右上角的关闭按钮 

 

3. 点击保存试卷，提示保存成功，组卷完成。 

 

 

 

 

 

 

 

查看试卷、编辑试卷、审核试卷 

1.选择 试卷—》试卷管理—》我的试卷—》查看—》点击查看试卷（即可查看试卷试题详情） 

    



 

2.对试卷需要调整，相关操作可在：“操作”按钮中实现： 

 

第一步操作：调整试卷中试题内容或替换试题：可点击操作->调整试卷，点击试题后方按钮进

行操作。 

 
第二步操作：调整大题题序：可点击操作->调整试卷，点击题型后方箭头进行操作。 

 



 

第三步操作：锁定试卷，可以将试卷锁定，锁定后，试卷中的试题将不会再被组卷抽到。 

 

第四步操作：试卷查重：勾选多套试卷后，点击：试卷查重，可以检查多套试卷之间的重题率，

根据查重结果，可返回调整试卷界面，替换重复试题直至重复率低于 20%。 

 

第五步操作：设置 AB 卷标：以上操作结束后，可给多套试卷设置卷标，点击操作->设置卷标 为

不同试卷设置卷标。 

 



 

第六步操作：调整完试卷后，点击提交审核按钮—》选择要提交给的老师—》点击确定按钮。 

 

3.通过以上操作，最终在试卷—》试卷管理—》已审核试卷查看是否有已审核通过的试卷，审核

后试卷将无法编辑，如确实需要编辑，可点击：撤销审核，打回重新编辑后，再次提交审核。 

 

4. 并且可以导出试卷的双向细目表。在试卷—》试卷管理—》我的试卷界面中点击导出双向细目表，就可以看

到试卷试题的细目表。 

 



 

 

 

在已审核试卷查看到刚才提交审核的试卷，到此组卷彻底完成 


