
                                                                        

安排考试操作说明 

融智云考管理端链接：www.cctrcloud.net 使用谷歌浏览器登录 

登录进去融考平台，输入学校—》账号—》密码—》验证码登录进去（区分大小写） 

 

云考系统中最主要的功能是线上考试，下面将讲解如何来安排一场线上考试 

安排前准备： 

安排前需要确认基本数据是否录入完成： 

A、 平台—》学生—》学生信息 界面 是否已经导入学生信息，只有导入学生信息后，学生才能登

录到学生端进行考试 

B、 平台—》学生—》学生信息 界面 是否已经点击生成准考证号，只有点击生成准考证号，纸质

考试才可以扫描学生答案上传到云考系统 

C、 平台—》班级—》教学班 界面 是否已建立教学班关联教师、课程、学生信息 

D、 试卷—》试卷管理—》我的试卷 界面 是否已经有组好的试卷并审核通过 

E、 学生选课的学年学期和试卷的学年学期要一致。 

以上数据准备完成后，可以开始安排考试，具体操作如下： 

A、 进入考试—》考试管理—》考试安排界面，可以看到四个按钮：新增考试、安排考生、安排监

考、安排阅卷 整个安排考试过程按照这四个按钮共分为四步进行。 

http://www.cctrcloud.net/


                                                                        

 

B、 第一步：点击新增考试按钮，进入到新增考试界面，可选择“机考”或“纸考”考试 

机考根据以下设置新增一场考试： 

 



                                                                        

 

 

纸考根据以下设置新增一场考试： 



                                                                        

 

C、 新增完一场考试后，点击：安排考生按钮，可以进入到安排考生界面，按以下操作可以安排需

要考试的学生： 

 

D、 将所有考生安排完成后点击安排监考按钮，进入到监考安排界面，可以安排每个考场对应的监

考老师（每个考场允许多个老师监考）并且支持通过导出考场信息，编辑 execl 后再以导入的

形式进行批量安排监考 



                                                                        

 

E、 安排完监考后，学生答卷扫描上传后，点击安排阅卷按钮，可以进入到安排阅卷老师的界面，

按以下操作可以安排阅卷老师。 



                                                                        

 

F、 至此整场考试安排结束。学生到了指定时间，可以打开学生端进行考试。 

OBE 考试 

A、 进入 OBE—》考试管理—》理论考试界面，可以看到四个按钮：新增考试、安排考生、安排

监考、安排阅卷 整个安排考试过程按照这四个按钮共分为四步进行。 



                                                                        

 

 



                                                                        

 

B、新增完一场考试后，点击：安排考生按钮，可以进入到安排考生界面，按以下操作可以安排需要

考试的学生： 

 

C、将所有考生安排完成后点击安排监考按钮，进入到监考安排界面，可以安排每个考场对应的监考

老师（每个考场允许多个老师监考）并且支持通过导出考场信息，编辑 execl 后再以导入的形式进行

批量安排监考 

 



                                                                        

 
 

D、点击安排阅卷按钮，可以进入到安排阅卷老师的界面，按以下操作可以安排阅卷老师。 

 



                                                                        

G、 至此整场考试安排结束。学生到了指定时间，可以打开学生端进行考试。 

 

注意事项：正式考试前请务必安排一到两场模拟考试让学生参加，一是为了让学生熟悉考试操作，二

是检测学生电脑是否有问题、安装软件是否有问题，可以提前解决。  


